









        Проект
Административный регламент

Администрации города Смоленска по предоставлению 
муниципальной услуги  «Оказание финансовой поддержки в виде субсидий на возмещение процентной ставки по кредитам, предоставляемым кредитными организациями субъектам малого и среднего предпринимательства, и лизинговым платежам в соответствии с договором финансовой аренды (лизинга)»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки в виде субсидий на возмещение процентной ставки по кредитам, предоставляемым кредитными организациями субъектам малого и среднего предпринимательства, и лизинговым платежам в соответствии с договором финансовой аренды (лизинга)» (далее – муниципальная услуга, административный регламент)  устанавливает порядок и стандарт  ее предоставления.

1.2. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных действий Администрации города Смоленска и ее структурных подразделений, порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями  и должностными лицами, а также порядок взаимодействия Администрации города Смоленска с заявителями, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями  при предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства (далее – субъекты МСП), зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории города Смоленска и отвечающие требованиям, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон), а именно к  субъектам МСП относятся внесенные в Единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также   физические лица, внесенные в   единый  государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее – индивидуальные  предприниматели), крестьянские  (фермерские)  хозяйства,  соответствующие следующим условиям:
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1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов;

2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать:

для микропредприятий - пятнадцати человек;

для малых предприятий -  ста человек включительно;

для средних предприятий - двухсот пятидесяти человек включительно.

3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий год без учета налога на добавленную стоимость не должна превышать предельного значения,  установленного    постановлением   Правительства РФ  от  22.07.2008 
№ 556 «О предельных значениях выручки от реализации товаров (работ, услуг) для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства»:

для микропредприятий - 60 млн. рублей;

для малых предприятий - 400 млн. рублей;

для средних предприятий - 1000 млн. рублей.
1.4. Объектом поддержки являются проекты, осуществляемые субъектами МСП, направленные на расширение бизнеса, техническое перевооружение собственного производства, внедрение новых технологий, освоение новых видов продукции и увеличение объема услуг, оказываемых населению города, в том числе в приоритетных сферах деятельности согласно долгосрочной целевой Программе «Развитие       малого     и  среднего  предпринимательства    города  Смоленска    в 2010-2012 гг.» (далее – Программа).
1.5. Требования к порядку информирования о  предоставлении муниципальной услуги:
1.5.1. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляет Администрация города Смоленска через управление по потребительскому рынку и развитию предпринимательства (далее - Управление). 
Место нахождения Управления: 214000, г.  Смоленск, ул.   Дзержинского, д. 8, каб. № 5,9. 
Электронный адрес: orp@smoladmin.ru, orpsmol@admin.ru
Адрес официального сайта Администрации города Смоленска: www.smoladmin.ru, раздел «Малое и среднее предпринимательство».
          Почтовый адрес  для направления обращений: 214000, г. Смоленск, ул. Дзержинского, д. 8.

         Контактные телефоны: (4812)38-97-94, 38-08-57, 38-34-26, 68-34-62.
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График работы: 

понедельник - четверг: 09.00 - 18.00;

пятница: 09.00 - 17.00;
перерыв: 13.00 - 13.48;
суббота, воскресенье: выходные дни.
1.5.2. Порядок получения информации заявителями:

а) информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления можно получить в Управлении непосредственно у специалиста отдела развития предпринимательства (далее – Отдел), ответственного за предоставление муниципальной услуги:
- при личном обращении;

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

- посредством интернета: www.smoladmin.ru,  портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области;
- посредством информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).
б) на стендах в помещении, где осуществляется  предоставление муниципальной услуги,  размещается информация:

- о местонахождении  и графике работы Управления;
         - блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

         - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

         - образец формы заявки на предоставление финансовой поддержки субъектам МСП.
1.5.3. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста Отдела с заявителями:
1) специалист  Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при ответе на телефонные звонки  и личном обращении заявителей:

- представляется, назвав свою фамилию, имя и отчество, должность, наименование Отдела;

- предлагает представиться  собеседнику,  выслушивает   и уточняет суть   вопроса;

- корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства;
- в конце консультирования должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);
2) продолжительность устного консультирования каждого заявителя составляет не более 20 минут; 
            3) если специалист Отдела, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительно-
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го времени, то он может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации. 
Письменные ответы на обращения даются, в том числе в электронном виде, в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона исполнителя. 
          Письменный ответ на обращение и обращения в электронном виде дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: оказание финансовой поддержки в виде субсидий на возмещение процентной ставки по кредитам, предоставляемым кредитными организациями субъектам малого и среднего предпринимательства, и лизинговым платежам в соответствии с договором финансовой аренды (лизинга).

  2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация города Смоленска. Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является  управление по потребительскому рынку и развитию предпринимательства Администрации города Смоленска.

Постоянно действующим коллегиальным органом, в который входят сотрудники Администрации города Смоленска  и представители предпринимательского сообщества и инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства, является  комиссия по проведению конкурсного отбора среди субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность на территории города Смоленска, для предоставления средств бюджета города Смоленска  (далее – Комиссия). 
Состав Комиссии утверждается распоряжением Администрации города Смоленска. Комиссия осуществляет отбор субъектов МСП для получения субсидий и принимает одно из следующих решений:
       - направление субъекту МСП уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- направление субъектам МСП  уведомления о включении их в сводный реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, подлежащих субсидированию за счет средств бюджета города Смоленска.

Решение Комиссии заносится в протокол заседания, который подписывается председателем Комиссии  и всеми членами Комиссии, принимавшими участие в заседании.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных  с обращением в органы местного самоуправления, организации, за исключением услуг, включенных в перечень услуг, которые являются   необходимыми и обязательными для   предос-
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тавления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Смоленского городского Совета.
  2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является оказание финансовой поддержки в виде субсидий на возмещение  процентной ставки по кредитам, предоставляемым кредитными организациями субъектам малого и среднего предпринимательства, и лизинговым платежам в соответствии с договором финансовой аренды (лизинга) (далее - финансовая поддержка).
2.4. Срок подачи заявок и документов устанавливается распоряжение Администрации города Смоленска.

2.5. Срок предоставления  муниципальной    услуги не должен превышать 
70 рабочих дней и начинает  исчисляться с даты  окончания приема заявок и документов.
2.6. Предоставление муниципальной   услуги осуществляется в    соответствии с:

постановлением     Администрации    города    Смоленска    от    28.10.2010 
№ 344-адм «Об утверждении Положения об управлении по потребительскому рынку и развитию предпринимательства Администрации города Смоленска»;

постановлением     Администрации    города    Смоленска     от    31.08.2009  № 876-адм   «Об утверждении долгосрочной целевой Программы «Развитие  малого и среднего предпринимательства города Смоленска в 2010-2012 гг.»;

постановлением     Администрации     города   Смоленска     от    20.04.2010  № 718-адм   «Об утверждении Положения о порядке предоставления субсидий на возмещение процентной ставки по  кредитам, предоставляемым  кредитными  организациями субъектам малого и среднего предпринимательства, и лизинговым платежам в соответствии с договором финансовой аренды (лизинга)».

2.7. Исчерпывающий   перечень   документов, необходимых в соответствии с законодательными  или   иными  нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
1) заявка (форма заявки  приведена в приложении № 1 к административ-

ному регламенту);
   2) анкета (приложение № 2 к административному регламенту);
           3) бизнес-план, составленный согласно приложению № 3 к  административному регламенту;
   4) копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

   5) копия Устава юридического лица;

   6) копии бухгалтерской отчетности по формам 1 - 5 за предыдущий год и на последнюю отчетную дату (налоговая декларация о совокупном годовом доходе, налоговая декларация по единому налогу, уплачиваемому в связи с упрощенной системой налогообложения) с отметкой налогового органа по месту постановки претендента на учет в соответствии с применяемыми режимами налогообложения;
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 7) справка из налогового органа о выполнении обязательств по платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды (на дату подачи заявки);

 8) копии лицензий, необходимых для осуществления заявленного вида деятельности;

 9) копия кредитного договора или договора о намерении заключить кредитный договор, копия договора лизинга;

 10) график получения и погашения кредита (лизинга), заверенный кредитной организацией, лизингодателем (приложение № 4 к административному регламенту);
 11) предварительный расчет размера субсидии (приложение № 5 к административному регламенту);
12) платежные документы, подтверждающие получение и целевое использование кредита, лизинга, копия акта приема-передачи имущества, полученного лизингополучателем по договору лизинга;

13) копии платежных документов, подтверждающих погашение основной суммы кредита и части лизинговых платежей по лизинговым операциям и оплату процентов за пользование кредитом и частью лизинговых платежей по лизинговым операциям;

14) документ, подтверждающий статус субъекта МСП в соответствии со статьей 4 «Категории субъектов малого и среднего предпринимательства» Федерального закона.
Заявитель может представить дополнительные документы, подтверждающие экономическую, бюджетную    и   социальную    эффективность, высокие научно-технические  показатели, финансовую  реализуемость  и  низкий  уровень  риска при  реализации бизнес-плана.
Все документы,  представленные субъектами   МСП, должны быть подписаны руководителем и заверены  печатью организации либо подписью индивидуального предпринимателя.
Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, можно получить у специалиста Отдела, ответственного  за прием документов, на бумажных носителях и в электронном виде. 

Запрещено требовать от заявителя:

 - предоставления документов или информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении  органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
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Документы, предоставляются в Управление посредством личного обращения заявителя, либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо в электронном виде через портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области.
Датой обращения и предоставления документов является день получения и регистрации документов  должностным лицом Управления, ответственным за прием и регистрацию документов.

В случае направления документов в электронном виде через  портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области:

- документы, указанные в подпунктах 1-3, 10, 11 пункта 2.7  административного регламента, должны быть заполнены в электронном виде согласно представленным на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области электронным формам документов;

- документы, указанные в подпунктах 4-9, 12, 13 пункта 2.7 административного  регламента  должны  быть отсканированы  и сохранены в формате Portable Document Format (PDF), сформированы в архив данных в формате «zip» либо «rar» и заверены электронной подписью.

        Специалист Отдела, ответственный  за прием документов, подтверждает факт получения документов ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

 Для подачи заявителем документов в электронном виде через портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов.

         В случае несоблюдения указанных требований заявитель информируется о невозможности предоставить  муниципальную услугу.
 Для получения муниципальной услуги не требуется получение иных услуг.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа   в приеме докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
 2.8.1. Не допускаются к рассмотрению на Комиссии заявки субъектов МСП:

- имеющих долю собственных средств, необходимых для реализации бизнес-плана, менее 30%;

- являющихся кредитными организациями, страховыми организациями, инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;
 - осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
- имеющих задолженность перед бюджетами всех уровней (кроме случая соблюдения заемщиками графика выплаты задолженности в соответствии с со-
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глашением о реструктуризации задолженности, заключенным в установленном порядке);
- имеющих уровень заработной платы ниже величины прожиточного минимума по Смоленской области, установленного для трудоспособного населения;

- имеющих просроченную задолженность по заработной плате;

- находящихся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства;
- получивших аналогичную поддержку из областного и федерального бюджетов;
- деятельность которых приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

- сообщивших о себе ложные сведения;

- не представивших необходимые документы.

2.8.2. Ненадлежащее оформление и некомплектность представляемых документов являются основаниями для отклонения заявки.
2.9. Исчерпывающий    перечень   оснований    для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги: 

1) субъекты МСП являются участниками соглашений о разделе продукции;

2) субъекты МСП являются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

3) субъекты МСП осуществляют производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

4) не выполнены условия оказания поддержки;

5) с момента признания субъекта МСП допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года;
6) несоответствие бизнес-плана показателям социально-экономического эффекта от реализации предложенного бизнес-плана;

7) не предоставляются  субсидии   для возмещения процентов, начисленных  и уплаченных по просроченной ссудной задолженности, а также затрат при несвоевременной уплате процентов по текущей задолженности, на уплату пеней, штрафов.
2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки и документов  на  предоставление  муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут. 
2.12. Заявка на  предоставление муниципальной услуги регистрируется в день поступления.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
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ная услуга:
 - центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу. Места для приема посетителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, наименования отдела;
- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, противопожарной безопасности, безопасности труда и должны быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемой муниципальной услуги (повышенная температура воздуха, влажность воздуха, запыленность, загрязнения, шум вибрации и т.д.);
- помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями, стульями и столами.

2.14. Показателями  доступности и качества муниципальной услуги является наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде).
2.15. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме: 
- форма заявки на предоставление муниципальной услуги размещается на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области;
- виды электронных подписей, использование которых допускается при обращении за получением муниципальной услуги, и порядок их использования устанавливаются Правительством Российской Федерации. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов заявителя;

- рассмотрение заявки о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к ней документов на предмет соответствия установленным требованиям;
- принятие решения Комиссией о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
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- предоставление финансовой поддержки.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение  № 8 к административному регламенту).
3.1. Прием и регистрация документов заявителя
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры  является обращение   заявителя  в  Отдел с заявкой и документами, указанными в пункте 2.7 административного регламента. 
3.1.2. При получении заявки и документов специалист  Отдела, ответственный  за прием документов,  в день получения регистрирует их в журнале регистрации заявок по описи с указанием номера, даты, фамилии, имени, отчества и  должности лица, которое произвело регистрацию. 

3.1.3. При поступлении заявки и документов в электронном виде через портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области специалист Отдела, ответственный за прием документов, принимает заявку и документы, выполняя при этом следующие действия:
-  распечатывает заявку и документы;

- принимает и регистрирует заявку и документы;

- подтверждает факт получения заявки и документов ответным сообщением заявителю в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера. 
3.1.4. Разглашение информации, содержащейся в представленных документах, не допускается.
3.1.5. Зарегистрированные документы передаются в день регистрации или не позднее дня, следующего за ним, на рассмотрение начальнику Управления.

3.1.6. Начальник Управления  после рассмотрения заявки направляет её в Отдел на исполнение.

3.1.7. Срок выполнения административной процедуры не более 3 рабочих дней. 
3.1.8. Результатом административной процедуры являются переданные в Отдел  на исполнение документы.
3.2. Рассмотрение заявки о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к ней документов на предмет соответствия установленным требованиям
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры  являются переданные на исполнение в Отдел  документы.
  3.2.2. Главный специалист-экономист Отдела в письменной форме осуществляет оценку представленного бизнес - плана и передает ее  специалисту   От-

дела, ответственному за прием документов. Бизнес-план оценивается  по следу-
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ющим критериям: 
- срок окупаемости бизнес-плана;

- готовность бизнес-плана к внедрению;

- максимальная доля собственных средств при реализации бизнес-плана;

- увеличение количества рабочих мест;

- увеличение налоговых поступлений в бюджеты всех уровней;

- увеличение налоговых поступлений в бюджет города Смоленска;
- соответствие представленного бизнес-плана приоритетным направлениям, предусмотренным в Программе;

- уровень среднемесячной заработной платы работников.

- соответствие бизнес-плана структуре, изложенной в приложении № 3 к административному регламенту.
3.2.3. При рассмотрении заявки о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами специалист Отдела, ответственный за прием документов, осуществляет подготовку документов для рассмотрения Комиссией:
1) определяет:

- полноту пакета представленных документов в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента и достоверность указанных в них сведений;

- имеет ли право субъект МСП на получение финансовой поддержки в соответствии с  Федеральный законом и Положением  о порядке предоставления субсидий на возмещение процентной ставки по кредитам, предоставляемым кредитными организациями субъектам малого и среднего предпринимательства, и лизинговым платежам в соответствии с договором финансовой аренды (лизинга) (далее - Положение);
- допускал ли ранее субъект МСП нарушение порядка и условий оказания финансовой поддержки, в том числе обеспечения целевого использования средств поддержки;
2) осуществляет согласование с Финансово-казначейским управлением Администрации города Смоленска (далее – ФКУ) предварительного расчета размера субсидии на основании представленных субъектом МСП документов;
3) осуществляет подготовку заключения по представленным документам.    По результатам заключения   принимает одно из   следующих  решений  и 
сообщает претенденту:
- о вынесении представленных материалов на рассмотрение Комиссии;

- о необходимости представления дополнительной информации или устранения выявленных недостатков;
- об отказе в вынесении представленных материалов на рассмотрение Комиссии в случае несоблюдения условий, предусмотренных пунктом 2.8 административного регламента.
В случае представления документов в электронной форме информирование осуществляется по электронной почте.
  3.2.4. Срок выполнения административной процедуры  не более 5 рабочих
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дней. 
3.2.5. Результатом административной процедуры являются подготовленные документы и переданные Комиссии для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.3. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры являются документы, подготовленные для рассмотрения и вынесения решения и переданные в Комиссию.
3.3.2. Комиссия не позднее 10 дней после подготовки заключения осуществляет рассмотрение и оценку заявок, прилагаемых к ней документов в соответствии с требованиями  Федерального закона и Положения. Комиссия принимает одно из следующих решений:

- о включении субъекта МСП в сводный реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, подлежащих субсидированию за счет средств бюджета города Смоленска (далее - сводный реестр);

- об отказе в предоставлении субсидий при несоответствии требованиям, предусмотренным пунктами 2.7, 2.8  административного регламента.

3.3.3. Решение Комиссии заносится в протокол заседания, который подписывается председателем Комиссии и всеми членами Комиссии, принимавшими участие в заседании.

       3.3.4. Специалист Отдела в  трехдневный срок со дня принятия Комиссией соответствующего решения передает пакеты документов претендентов в ФКУ. 
3.3.5. ФКУ в десятидневный срок формирует сводный реестр  (приложение № 6 к административному регламенту), который утверждается первым заместителем Главы Администрации города Смоленска, и в пятидневный срок со дня утверждения сводного реестра направляет претендентам уведомление о включении их в сводный реестр.
 Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется специалистом Отдела субъекту МСП в течение пяти дней со дня принятия решения. В случае представления документов в электронной форме информирование осуществляется по электронной почте.
3.3.6. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 28 рабочих дней.
3.3.7. Результатом административной процедуры являются:
- направление субъекту МСП уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
  - направление субъектам МСП  уведомления о включении их в сводный реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, подлежащих субсидированию за счет средств бюджета города Смоленска.
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3.4. Предоставление финансовой поддержки
3.4.1. В течение десяти дней со дня утверждения сводного реестра Администрация города Смоленска в лице Главы Администрации города Смоленска   или   первого заместителя Главы Администрации города Смоленска заключает с субъектами МСП договор на получение субсидии на возмещение процентной ставки по кредитам, предоставляемым кредитными организациями субъектам МСП, и лизинговым платежам в соответствии с договором финансовой аренды (лизинга) (далее – договор) (приложение № 7  к  административному регламенту).
3.4.2. После подписания договора  субъектом МСП в ФКУ представляются документы, подтверждающие факт уплаты субъектом МСП основного долга и процентов за пользование кредитом (лизингом) за очередной период - ежемесячно до 10-го числа, следующего за отчетным месяцем (документы должны быть заверены кредитором).
 3.4.3. В случае направления документов в электронном виде через портал государственных и муниципальных  услуг (функций) Смоленской области договор направляется заявителю по электронной почте. Заявитель подписывает договор электронной подписью. 

Документы, указанные в пункте 3.4.2 административного регламента, должны быть отсканированы и сохранены в формате Portable Document Format (PDF), сформированы в архив данных в формате  «zip» либо «rar» и заверены электронной подписью.
3.4.4. Подготовка распоряжения Администрации города Смоленска  о выделении денежных средств согласно сводному реестру осуществляется специалистом    Отдела,    ответственным  за  прием  документов,  в    течение 20 рабочих дней с момента утверждения сводного реестра.
3.4.5. Распоряжение о выделении денежных средств и договоры о субсидировании направляются в отдел учета и отчетности Администрации города Смоленска.

3.4.6. В течение 10 рабочих дней отдел учета и отчетности Администрации города Смоленска   проверяет полноту  пакета поступивших документов,   готовит  платежные документы для перечисления денежных средств.

3.4.7. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 33 рабочих дней.
3.4.8. Результатом   административной  процедуры  является     перечисление субсидии на расчетный счет субъекта МСП  в соответствии с банковскими реквизитами, указанными в договоре.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Текущий  контроль  за соблюдением и исполнением муниципальными
14
служащими Администрации города Смоленска положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также принятием решений муниципальными служащими Администрации   города Смоленска  осуществляет первый заместитель Главы Администрации города Смоленска. 
           4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав субъектов МСП, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения субъектов МСП, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
           4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав субъектов МСП осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
4.4. Персональная   ответственность   специалиста  Отдела закрепляется   его должностной инструкцией.

  4.5. Контроль за исполнением субъектом МСП условий договора и реализацией бизнес-плана осуществляет Управление.
  4.6. Субъект МСП представляет отчетность о реализации бизнес-плана по форме и в сроки, установленные Управлением.

  4.7. Контроль за полнотой и правильностью оформления представленных претендентом документов, расчетом субсидии, выполнением условий договора, правильностью выплаты субсидий осуществляет ФКУ.
  4.8. В случае установления факта нарушения условий, установленных при предоставлении субсидии, субъект МСП лишается права на получение субсидии. Уплаченная сумма подлежит возврату субъектом МСП. При отказе от добровольного возврата субсидий их возврат производится в судебном порядке в соответствии с федеральным законодательством.
5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) муниципальных служащих Администрации города Смоленска в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с соответствующей жалобой  к Главе Администрации города Смоленска, начальнику Управления. 
5.3. В письменном обращении указываются:
а) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;

          б) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя либо полное наимено-
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вание   юридического лица;
в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации жалобы;
г) суть обращения;

д) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. Письменное обращение составляется в произвольной (свободной) форме и должно быть написано  на русском языке разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.

5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в ответе по существу на обращение:

- в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, отсутствуют данные о заявителе  и  почтовый   адрес,  по которому должен быть направлен ответ;

- при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные  выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в случае, если в письменном обращении  содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.5.
Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение тридцати дней с даты регистрации обращения.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем тридцать дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.
При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

5.6.
Если  в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности  специалиста,  допустившего   нарушение  в   ходе  предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, административного регламента, повлекшее за собой обращение.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.7.
Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.
5.8. Порядок судебного   обжалования   решений,   действий   (бездействия)
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должностных лиц Администрации города Смоленска, соответственно принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги,  определяется действующим законодательством Российской Федерации. 
                                                                     Приложение № 1
         к административному регламенту







        Форма
ЗАЯВКА

Ознакомившись  с  Положением  о  порядке  предоставления  субсидий      на возмещение  процентной  ставки  по  кредитам,  предоставляемым   кредитными организациями субъектам малого и среднего предпринимательства, и лизинговым платежам в соответствии с договором финансовой аренды (лизинга), ____________________________________________________________________
(полное название субъекта малого и среднего предпринимательства)

подает заявку на предоставление субсидии на возмещение процентной ставки по кредиту, предоставляемому кредитной  организацией,  лизинговым  платежам  в соответствии с договором финансовой аренды (лизинга).

         Место нахождения юридического лица (место жительства – для индиви-дуального предпринимателя) ___________________________________________
         Почтовый адрес _________________________________________________
         Телефон (_____) ___________. Факс ____________. E-mail _____________
         Руководитель (Ф.И.О.) ____________________________________________
         Основные виды деятельности: _____________________________________
         Финансовые затраты на реализацию бизнес-плана _______________(руб.),

в т.ч.:

         собственные средства претендента ____________________________(руб.);

         заемные средства претендента ________________________________(руб.);

         сумма средств по лизинговому договору _______________________(руб.).

         Подтверждаю, что  вся информация, содержащаяся в заявке и прилагаемых к ней документах, является подлинной, и не возражаю против доступа к ней всех заинтересованных лиц.

"___" __________ 20__ года

 
Руководитель (индивидуальный предприниматель)

Главный бухгалтер

М.П.

       Приложение № 2
       к административному  регламенту
АНКЕТА

субъекта малого и среднего предпринимательства

________________________________________________________________________________
(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

Место, дата государственной регистрации ___________________________________________
ИНН ___________________________________________________________________________
Место нахождения юридического лица (место жительства – для индивидуального предпринимателя)_______________________________________________________________________
Почтовый адрес _________________________________________________________________
Основной(ые) вид(ы) деятельности _________________________________________________
________________________________________________________________________________
Наличие лицензии (при осуществлении лицензируемых видов деятельности)
________________________________________________________________________________
(номер лицензии, кем и когда выдана)

Руководитель (Ф.И.О., стаж работы по данному(ым) виду(ам) деятельности)

________________________________________________________________________________
Среднесписочная  численность  работников  субъекта  малого  и  среднего

предпринимательства __________ человек.

Наименование бизнес-плана _______________________________________________________
________________________________________________________________________________
Цель бизнес-плана _______________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	
	(тысяч рублей) 

	Стоимость бизнес-плана, всего                           
	

	в т.ч. статьи расходов:                                 
	

	1.                                                      
	

	2.                                                      
	

	3.                                                      
	

	4.                                                      
	

	Источники финансирования бизнес-плана, всего            
	

	в т.ч. собственные:                                     
	

	Привлеченные средства (кредиты займы), из них подлежащие
субсидированию                                          
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Эффективность бизнес-плана
	Наименование показателя      
	В действующих
условиях   
	В результате
реализации 
бизнес-плана
	Отклонения

	Объем  производства  в  натуральных
единицах, в тысячах рублей         
	
	
	

	Создание   новых    рабочих    мест
(количество)                       
	
	
	

	Фонд оплаты труда                  
	
	
	

	Налог на прибыль                   
	
	
	

	Налог  на  имущество   организаций,
налог на имущество физических лиц  
	
	
	

	Транспортный налог                 
	
	
	

	Налог на доходы физических лиц     
	
	
	

	НДС                                
	
	
	

	Акцизы                             
	
	
	

	Земельный налог                    
	
	
	

	Единый налог на вмененный доход    
	
	
	

	Единый налог, взимаемый в  связи  с
применением   упрощенной    системы
налогообложения                    
	
	
	

	Единый социальный налог            
	
	
	

	Налоговые платежи, всего           
	
	
	

	Размер субсидии, тысяч рублей                    
	


Наименование видов  выпускаемой  в  настоящее  время  продукции  (работ и услуг):

1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
Освоение  новых   технологий   и   выпуск   новой   конкурентоспособной продукции ________________________________________________________________________________
Освоение и выход на новые рынки сбыта ____________________________________________
________________________________________________________________________________
Просроченная  кредиторская  задолженность  по  платежам  в   бюджет   и внебюджетные фонды по состоянию на "___" _______________ 20__ года составляет _____________ рублей.

Среднемесячная заработная плата работника за прошлый год ____________________ рублей.

Просроченная         кредиторская      задолженность       по    оплате  труда  по  состоянию   на

"___" __________ 20__ года составляет _______________ рублей.

Достоверность представленных сведений гарантирую.

"___" __________ 20__ года

________________________________________________________________________________
(подпись, Ф.И.О. руководителя субъекта малого и среднего предпринимательства)

М.П.
        Приложение № 3
                                                                               к административному регламенту
БИЗНЕС-ПЛАН

СУБЪЕКТА МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

1. Титульный лист.

2. Резюме (краткое содержание всех разделов бизнес-плана).

3. Описание компании.

4. Продукция и услуги.

5. Анализ отрасли и рынка.

6. План маркетинга.

7. Производственный план.

8. Организационный план.

9. Анализ рисков.

10. Финансовый план.

    "___" __________ 20__ года                 ____________________________

                                                                          (подпись руководителя)

    М.П.

                                                 


        Приложение № 4
                                                                               к административному регламенту
ГРАФИК

ПОЛУЧЕНИЯ И ПОГАШЕНИЯ КРЕДИТА (ЛИЗИНГА)

________________________________________________________________________________
(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

    Кредитный (лизинговый) договор от ___________________ 20__ года № _______________
    Наименование кредитной (лизинговой) организации ________________________________
    Сумма кредита по кредитному (лизинговому) договору в рублях ______________________
    Процентная ставка по кредитному (лизинговому) договору ___________________________
    Дата погашения кредита по кредитному (лизинговому) договору ______________________
	Дата получения 
кредита/лизинга 
(части кредита) 
	Сумма     
полученного  
кредита/лизинга
(части кредита)
(руб.)     
	Дата   
погашения
основного
долга  
	Сумма  
основного
долга  
(руб.)  
	Дата   
уплаты  
процентов
	Платежи по
процентам 
(руб.)  

	
	
	
	
	
	

	Итого         за
расчетный период
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Всего           
	
	
	
	
	


    Руководитель (индивидуальный                   Руководитель кредитной

    предприниматель)                                          (лизинговой) организации

    Главный бухгалтер                                         Главный бухгалтер

    "___" __________ 20__ года                           "___" __________ 20__ года
     М.П.                                                                  М.П.

                                                                               Приложение № 5
                                                                               к административному регламенту
ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫЙ РАСЧЕТ

размера субсидии

________________________________________________________________________________
(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

ИНН _____________________________________________________________________
Р/сч. _____________________________________________________________________
Наименование кредитной (лизинговой) организации _____________________________
________________________________________________________________________________

БИК ____________________________ кор. счет _________________________________
    
Род деятельности субъекта  малого  и  среднего  предпринимательства  по ОКВЭД ________________________________________________________________________________
    
Цель кредита (лизинга) _____________________________________________________
    
По кредитному (лизинговому) договору от ___________________№________________
в ______________________________________________________________________________
(наименование кредитной (лизинговой) организации)

за период ____________________ 20__ года.

                     (расчетный период)

    
1. Дата предоставления кредита (лизинга) ______________________________________
    
2. Срок погашения кредита по кредитному (лизинговому) договору ________________
    
3. Сумма полученного кредита (лизинга) _______________________________________
            4. Процентная ставка по кредиту (лизингу) _____________________________________
    5. Ставка рефинансирования ЦБ РФ на дату последней уплаты процентов  по кредиту (лизингу) __________________________________________________________________________
	Остаток ссудной
задолженности, 
исходя из   
которой    
начисляется  
субсидия    
	Количество дней
пользования  
кредитом    
(лизингом) в  
расчетном   
периоде    
	Расчет субсидии  
(данные графы 1 x 
данные графы 2 x  
данные пункта 4 x 
1) (2 x 100% x 365 
(366) дней)    
	Размер субсидии   
(данные графы 1 x  
данные графы 2 x   
данные пункта 5 x 1) 
(2 x 100% x 365 (366)
дней)        

	1       
	2       
	3         
	4          

	
	
	
	

	
	
	
	


    Размер предоставляемой субсидии: ______________________________ рублей.

                                           (минимальная величина исходя из данных граф 3, 4)

    Руководитель (индивидуальный предприниматель) _________ _______________

                                                                                               (подпись)     (Ф.И.О.)

    Главный бухгалтер                                                        _________ _______________

                                                                                               (подпись)     (Ф.И.О.)

    Дата

    М.П.

                                                                                                               Приложение № 6

                                                                               к административному регламенту 
                                              УТВЕРЖДАЮ

                                                                                             Первый заместитель Главы

          Администрации города Смоленска

                                                     


          ____________(Инициалы, фамилия)
                                                     


          "___"_________ 20__ года
СВОДНЫЙ РЕЕСТР

субъектов малого и среднего предпринимательства, подлежащих

субсидированию за счет средств бюджета города Смоленска

по состоянию на ____________ 20__ года

	№
п/п
	Наименование
получателя 
субсидии  
	Юридический
адрес   
получателя 
субсидии  
	Наименование 
организации, 
предоставившей
кредит    
(лизинг)   
	Номер и  
дата   
кредитного
договора 
(договора 
лизинга) 
	Сумма     
полученного  
кредита/лизинга
(рублей)    
	Сумма   
субсидии, 
подлежащая
возмещению
из    
местного 
бюджета  
(рублей) 

	1 
	2      
	3     
	4       
	5     
	6       
	7     

	
	
	
	
	
	
	


    Начальник ФКУ Администрации

    города Смоленска             _______________ __________________________

                                   

         (подпись)                     (Ф.И.О.)

    "___" __________ 20__ года    
М.П.

        Приложение № 7

                                                                               к административному регламенту

доГОВОР №___

НА ПОЛУЧЕНИЕ СУБСИДИИ НА ВОЗМЕЩЕНИЕ ПРОЦЕНТНОЙ СТАВКИ

ПО КРЕДИТАМ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫМ КРЕДИТНЫМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ

СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА,

И ЛИЗИНГОВЫМ ПЛАТЕЖАМ В СООТВЕТСТВИИ С ДОГОВОРОМ

ФИНАНСОВОЙ АРЕНДЫ (ЛИЗИНГА)

г. Смоленск "___" _______________ г.



Администрация города Смоленска в лице ___________________________________, действующего на основании _______________, именуемая в дальнейшем "Администрация", с одной стороны, и ___________________________________, именуемый в дальнейшем "Заемщик", с другой стороны, а вместе именуемые "Стороны", заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

    
Отношения  Сторон  настоящего  Договора,  возникающие  при   реализации Заемщиком бизнес-плана ________________________________________________________________,

регулируются  законодательством  Российской   Федерации,   Уставом   города Смоленска, Программой ____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________,

Положением ____________________________________________________________________.

2. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

2.1. Администрация оказывает Заемщику финансовую поддержку за счет средств бюджета города Смоленска в форме предоставления субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по кредиту (лизингу), полученному для реализации бизнес-плана на территории города Смоленска по кредитному (лизинговому) договору _______________________.

2.2. Субсидия по кредиту предоставляется Заемщику из расчета не более 1/2 ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату предоставления заявки на предоставление субсидии на возмещение процентной ставки по кредиту, предоставляемому кредитной организацией, при условии своевременной уплаты Заемщиком начисленных процентов.

2.3. По договорам лизинга субсидии предоставляются в размере 15 процентов от фактически произведенных субъектом малого и среднего предпринимательства затрат по оплате лизинговых платежей.

2.4. Субсидия по кредиту (лизингу) предоставляется Заемщику за период с ___________________ по ___________________ включительно в сумме __________________. Заемщик производит погашение кредита (лизинга) в соответствии с кредитным (лизинговым) договором __________________________________, заключенным между Заемщиком и _______________________________.

2.5. В рамках реализации бизнес-плана Заемщик обязуется средства кредита (лизинга) направить на следующие цели: ____________________________________________________

_______________________________________________________________________________

  2.6. Субсидия по кредиту (лизингу) предоставляется Заемщику по банковскому кредиту (лизингу), полученному ________________________________________________________.
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3. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Администрация обязуется производить ежеквартальное перечисление субсидии по кредиту (лизингу) на расчетный счет Заемщика при предоставлении им копий платежных поручений о погашении кредита и части лизинговых платежей по лизинговым операциям и оплату процентов за пользование кредитом и частью лизинговых платежей по лизинговым операциям согласно графику платежей по кредитному (лизинговому) договору от _______________________ в размере и порядке, установленных _______________________________, и в объеме, не превышающем предусмотренный бюджетом города на очередной финансовый год.

3.2. Заемщик обязуется:

3.2.1. Реализовать бизнес-план и направить на его реализацию средства в объеме _____________________, предусмотренном кредитным (лизинговым) договором от _______________________________________________________________________________.

3.2.2. Реализовать бизнес-план в срок и на условиях, установленных бизнес-планом и настоящим Договором.

3.2.3. В соответствии с графиком погашения банковского кредита (лизинга) и процентов по нему представлять в ФКУ Администрации города Смоленска ежеквартально:

- заверенные кредитором выписки из ссудного счета Заемщика, платежные поручения, подтверждающие получение кредита (лизинга);

- заверенные Заемщиком и Кредитором копии платежных поручений, подтверждающих целевое использование кредита (лизинга);

- расчет субсидии, подлежащей возмещению, с учетом начисленных и фактически уплаченных Кредитору процентов;

- заверенные Кредитором копии платежных документов и выписок кредитного (лизингового) учреждения, подтверждающих погашение основной суммы кредита (лизинга) и оплату процентов за пользование кредитом (лизингом);

- заверенные Заемщиком копии уведомлений и расчетов кредитной организации о начисленных процентах;

- справку налогового органа об отсутствии у Заемщика просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды.

3.3. После исполнения обязательств по кредитному (лизинговому) договору и реализации бизнес-плана Заемщик в пятидневный срок обязан представить в ФКУ Администрации города Смоленска справку с отметкой банка (лизингодателя) об окончании срока действия кредитного (лизингового) договора. Указанный документ является основанием для составления акта об исполнении условий настоящего Договора, который подписывается Сторонами.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. Стороны несут ответственность по своим обязательствам в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. Администрация не несет ответственности по обязательствам Заемщика, не подлежащим исполнению за счет средств бюджета города Смоленска в рамках настоящего Договора.
4.3. В случае нарушения Заемщиком графика погашения платежей по кредитному (ли-

зинговому) договору и начисления при этом кредитной (лизинговой) организацией пени за просрочку платежа  выплата субсидии не производится.
4.4. Заемщик лишается права на получение субсидии в случае:
- нарушения срока представления и (или) неправильного оформления документов, пре-
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дусмотренных подпунктом 3.2.3 настоящего Договора;

- возникновения у Заемщика в период оказания ему финансовой поддержки просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды.

4.5. В случае невыполнения Заемщиком условий кредитного (лизингового) договора в части возврата основного долга и процентов по нему исполнение обязательств Администрацией по настоящему Договору прекращается, а Договор считается расторгнутым в одностороннем порядке в соответствии с действующим законодательством с момента установления факта невыполнения условий кредитного (лизингового) договора, о чем Заемщик должен быть письменно извещен. Субсидии, использованные не по назначению, подлежат возврату в бюджет города Смоленска в течение 5 календарных дней с момента выявления данного факта.

4.6. Перечисление субсидий на расчетный счет Заемщика ограничивается 25 декабря текущего финансового года.

4.7. Если период пользования кредитом выходит за пределы одного финансового года, за Заемщиком сохраняется право на получение субсидии в следующем финансовом году при условии, что денежные средства на эти цели предусмотрены бюджетом города на соответствующий финансовый год.

5. ДЕЙСТВИЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВ НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

5.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору при возникновении обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор), которые Стороны не могли ни предвидеть, ни предотвратить разумными и законными мерами.

5.2. Под обстоятельствами непреодолимой силы в настоящем Договоре понимаются чрезвычайные и непредотвратимые события: стихийные бедствия, наводнения, землетрясения, ураганы и другие метеорологические условия, военные действия, гражданские волнения, принятие законодательных актов, делающих невозможным исполнение Сторонами обязательств, взятых на себя в рамках настоящего Договора.

5.3. При наступлении форс-мажорных обстоятельств Стороны проводят переговоры и вносят изменения в условия настоящего Договора.

Наступление подобных обстоятельств должно быть подтверждено компетентным органом.
6. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ ИЛИ ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

6.1. Настоящий Договор может быть изменен либо дополнен по соглашению Сторон. Все изменения, дополнения оформляются письменно и являются его неотъемлемой частью.

6.2. В случае изменения условий кредитного (лизингового) договора Заемщик в течение 10 рабочих дней представляет в ФКУ Администрации города Смоленска следующие документы:

- копию кредитного (лизингового) договора (с изменениями) либо копию дополнительного соглашения об изменении условий кредитного (лизингового) договора, заверенные кредитным (лизинговым) учреждением;
- график получения и погашения кредита (лизинга);

- расчет субсидии.

6.3. Настоящий  Договор  может  быть  расторгнут  по  основаниям, предусмотренным 
пп. 4.4 и 4.5, а также по соглашению Сторон либо по решению суда в случае неисполнения одной из Сторон обязательств по настоящему Договору и в связи с    существенными измене-
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ниями обстоятельств в порядке, определенном статьями 451, 452 Гражданского кодекса Российской Федерации.

7. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

Все споры и разногласия, возникающие в процессе реализации настоящего Договора, разрешаются Сторонами путем переговоров. Если разногласия и спорные вопросы не могут быть разрешены Сторонами, они подлежат разрешению в судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

8.1. Об изменениях платежных и почтовых реквизитов Стороны обязаны немедленно извещать друг друга. Платежи и уведомления, совершенные по старым реквизитам и адресам до поступления уведомлений об их изменении, рассматриваются как исполнение обязательств по настоящему Договору.

8.2. Вопросы, не предусмотренные настоящим Договором, разрешаются Сторонами в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8.3. Настоящий Договор составлен на русском языке в двух экземплярах (по одному для каждой из Сторон), имеющих одинаковую юридическую силу.

8.4. Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует до полного выполнения Сторонами своих обязательств по настоящему Договору.

9. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

    
Администрация                                                             Заемщик

    
Глава Администрации

          
города Смоленска                        


      Руководитель

          ______________________  

                               ______________________

    
М.П.                                                                                 М.П.
                                                                               Приложение № 8
        к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги
«Оказание финансовой поддержки в виде субсидий на возмещение процентной ставки по кредитам, предоставляемым кредитными организациями субъектам малого и среднего предпринимательства, и лизинговым платежам в соответствии с договором финансовой аренды (лизинга)»
	Прием и регистрация документов заявителя


	Рассмотрение заявки о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к ней документов на предмет соответствия установленным требованиям



	Соответствуют

установленным

требованиям

	Не соответствуют

установленным

требованиям


	Принятие решения об отказе в вынесении представленных материалов на рассмотрение Комиссии 





	Принятие решения Комиссией о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги


              

	Нет

	Да





	Уведомление заявителя о принятом решении






Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги


услуги











Заключение договора


о предоставлении муниципальной услуги





Подготовка распоряжения и перечисление денежных средств








