Приложение № 1

к Административному регламенту

Блок-схема последовательности действий 

при предоставлении муниципальной услуги 
«Организация информационного обеспечения граждан, 

органов государственной власти, местного самоуправления, организаций 

и общественных объединений на основе документов Архивного фонда 

Российской Федерации и других архивных документов»











Приложение № 2

к Административному регламенту

Форма

Запрос
о выдаче архивной справки, архивной выписки, архивной копии
	Фамилия, имя, отчество лица, запрашивающего архивную справку, архивную выписку, архивную копию 
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Домашний адрес
	

	
	

	
	

	Контактные телефоны
	

	
	

	О чем запрашивается архивная справка, архивная выписка, архивная копия (о стаже, о заработной плате; о предоставлении земельного участка под строительство жилого дома, гаража и др.)
	Годы

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


   Подпись ________________________

   «_____»__________________20___года
Прием и регистрация запроса


о выдаче архивной справки, архивной выписки и архивной копии





Рассмотрение запроса








Подготовка ответа об отсутствии запрашивае-мой информации 





Информацион-ное письмо с рекомендацией о дальнейших путях поиска необходимой информации





Оформление архивной справки, архивной выписки и архивной копии в установленном порядке





Уведомление заявителя о передаче запроса в другой архив или организацию





Выдача результата муниципальной услуги заявителю


 (лично, почтовым отправлением либо по электронной почте)








Анализ тематики запроса и принятие решения 


о возможности его исполнения





Уведомление заявителя о предоставле-нии дополни-тельных сведений




















Исполнение запроса











