	ПРОЕКТ


Административный регламент

 Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей  
на территории города Смоленска»
1.Общие положения 
1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей на территории города Смоленска» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результата предоставления муниципальной услуги,  создания комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и  последовательность  административных  действий, порядок взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.  Заявителями на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей на территории города Смоленска» являются:  муниципальное образование  или созданное, в соответствии с законодательством Российской Федерации,  имеющее место нахождения в Российской Федерации и получившее,  в соответствии с законодательством право на проведение лотереи юридическое лицо.

1.3. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей на территории города Смоленска» осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях» (далее - Федеральный закон «О лотереях»);

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 09.08.2004 № 66н «Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей»;

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16.09.2004 № 83н  «Об утверждении правил осуществления контроля за проведением государственных лотерей и негосударственных лотерей, проводимых от имени муниципального образования, а также форм и сроков предоставления отчетности о проведении государственной лотереи и негосударственной лотереи, проводимой от имени муниципального образования»;

- решением 59-й сессии Смоленского городского Совета II созыва от 30.06.2004  № 880 «Об уполномоченном органе местного самоуправления по организации и проведению муниципальных лотерей на территории города Смоленска»;

- решением 63-й сессии Смоленского городского Совета II созыва от 01.10.2004 № 912 «Об утверждении документов, регулирующих отношения в области организации и проведения муниципальных лотерей»;

- постановлением Администрации города Смоленска от 29.01.2008 № 58-адм «О комиссии по организации и проведению муниципальных лотерей на территории города Смоленска»;
- решением Смоленского городского Совета от 28.12.2007 № 742 «Об утверждении документов, регулирующих отношения в области организации и проведения муниципальных лотерей».
1.4.  Обеспечение деятельности Администрации города Смоленска по регулированию отношений в области организации и проведения муниципальных лотерей на территории города Смоленска осуществляет комиссия по организации и проведению муниципальных лотерей на территории города Смоленска (далее - комиссия).
1.5. Рабочим органом комиссии является управление по потребительскому рынку и развитию предпринимательства Администрации города Смоленска.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей 
на территории города Смоленска»

2.1. Наименование муниципальной услуги  - «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей на территории города Смоленска» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация города Смоленска. Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является управление по потребительскому рынку и развитию предпринимательства (далее - Управление).
2.2.1. Управление:

- осуществляет прием заявлений о предоставлении разрешений на проведение муниципальных лотерей и уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей (далее - стимулирующие лотереи);

- осуществляет работу по формированию повестки дня очередного заседания комиссии, оформлению протоколов заседаний комиссии;

- готовит проект постановления Администрации города Смоленска о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи и согласовывает его с соответствующими структурными подразделениями Администрации города Смоленска;
- оформляет на основании постановления Администрации города Смоленска разрешение на проведение муниципальной лотереи и осуществляет его выдачу;
- готовит  согласование уведомления о проведении конкретной стимулирующей лотереи;

-  осуществляет выдачу выписки из протокола заседания комиссии и реестра муниципальных лотерей;

- осуществляет ведение реестра муниципальных лотерей (далее - реестр) в порядке, установленном действующим законодательством. В него вносится информация, поступившая от организаторов муниципальных и стимулирующих лотерей, проводившихся на территории города Смоленска в соответствии с действующим законодательством
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю разрешения на проведение муниципальной лотереи;

- отказ заявителю в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи;
- согласование уведомления о проведении стимулирующей лотереи;

- отказ заявителю в согласовании уведомления о проведении стимулирующей лотереи;
- внесение муниципальной и стимулирующей лотереи в реестр.
2.3.2.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для принятия решения об отказе в выдаче разрешения на проведение лотереи являются:

- несоответствие документов, представленных заявителем для получения разрешения, требованиям Федерального закона "О лотереях";

- представление заявителем недостоверных сведений;

- наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;

- возбуждение в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве).

   2.4. Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги.

2.4.1. Административный  регламент  размещается  в  сети  Интернет     на официальном сайте Администрации города Смоленска www.admcity.smolensk.ru.
 2.4.2. Электронные адреса Управления для направления электронной почты: upr@smoladmin.ru, orpsmol@smoladmin.ru.
2.4.3. Место нахождения Управления: город Смоленск, улица Дзержинского, дом 8. 
 Почтовый адрес Управления для направления документов и обращений: 214000, город Смоленск, улица Дзержинского, дом 8.

 Номера контактных телефонов Управления: 68-34-62, 38-08-57, 38-08-68.

 Часы работы Управления: понедельник - четверг - с 9.00 до 18.00, пятница - с 9.00 до 17.00 (обеденный перерыв с 13.00 до 13.48).

2.4.4. Для удобства получения муниципальной услуги потребители муниципальной услуги обеспечиваются:

- местом для оформления документов;

- сведениями о часах приема, информацией о нормативных правовых актах, регулирующих правоотношения при предоставлении муниципальной услуги.

 2.4.5. При информировании,  специалист  Управления, ответственного за предоставление муниципальной  услуги (далее - специалист Управления) предоставляет: 
- информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы документы  по муниципальным и стимулирующим  лотереям;

- сведения о нормативных правовых актах, на основании которых предоставляется муниципальная услуга;

- информацию о необходимости предоставления дополнительных документов и сведений.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения

Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной услуги по выдаче разрешений (согласований) на проведение муниципальных  (стимулирующих) лотерей:
- прием и регистрация заявления (уведомления) и  приложенных документов;
- рассмотрение заявления (уведомления) и  приложенных документов;

- принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи;

- принятие решения о согласовании  или об отказе в согласовании уведомления о проведении стимулирующей лотереи;

- оформление и выдача разрешения   на проведение муниципальной лотереи и выписки из реестра;
- оформление и выдача выписки из протокола заседания комиссии с постановлением о согласовании уведомления о проведении стимулирующей  лотереи и выписки из реестра;

- формирование и ведение дел по выданным разрешениям (согласованиям)  на проведение лотерей.
3.1. Прием и регистрация заявления на проведение муниципальной  лотереи с приложением всех документов (далее - заявление) осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона «О лотереях» в следующем порядке: 

3.1.1.Заявитель - организатор муниципальной лотереи (далее - заявитель)  направляет заявление  на имя Главы Администрации города Смоленска. Заявление составляется в произвольной форме (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).
3.1.2. К заявлению заявитель должен прилагать следующие документы:

- условия лотереи;

- нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах);

- макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и, при необходимости, способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков;

- правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша;

- технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи, с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;

- описание и технические характеристики лотерейного оборудования;

- засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов заявителя;

- бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи;

- выданная налоговыми органами справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов;

- порядок учета распространенных и нераспространенных лотерейных билетов;

- порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов;

- порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов;

- порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей.
3.1.3. Регистрация полученного заявления и присвоение ему входящего номера осуществляется в день получения заявления специалистами сектора  канцелярии общего отдела управления муниципальной службы  Администрации города Смоленска.

 В случае поступления заявления в день, предшествующий праздничным или выходным дням, его регистрация может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.

3.1.4. Зарегистрированное и завизированное заявление направляется в Управление в срок не позднее дня,  следующего  за днем регистрации заявления,  и передается  специалисту Управления. Специалист Управления  после получения  зарегистрированного заявления проводит проверку соответствия представленных документов требованиям, установленным Федеральным законом «О лотереях».
В случае если заявитель не представит все предусмотренные Федеральным законом «О лотереях» документы, специалист  Управления подготавливает запрос заявителю о недостающих документах, которые должны быть представлены последнему  не позднее чем через десять дней со дня получения такого запроса.

3.1.5.  Рассмотрение вопроса о выдаче заявителю разрешения на проведение муниципальной лотереи  осуществляется в течение двух месяцев со дня подачи заявления о предоставлении разрешения. 

3.1.6. Специалист Управления,  при условии  соответствия представленных документов требованиям, установленным Федеральным законом «О лотереях»,  в течение трех  дней направляет копии документов на  рассмотрение в Финансово-казначейское управление Администрации города Смоленска и осуществляет подготовку к заседанию комиссии. Комиссия принимает решение о выдаче  или об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи,  которое заносится в протокол. 

 3.1.7. Выдача разрешения заявителю (его представителю) (приложение  № 2  к настоящему Административному регламенту),  оформление выписки из реестра и ее выдача осуществляется специалистом Управления одновременно. 
3.1.9. Специалист Управления формирует и ведет дела по выданным разрешениям  на проведение муниципальных  лотерей.
3.1.10. Срок проведения муниципальной лотереи не должен превышать пять лет.
3.1.11. В период избирательной кампании, кампании референдума не допускается проведение лотерей, в которых выигрыш призов или участие в розыгрыше призов зависит от итогов голосования, результатов выборов, референдума либо которые иным образом связаны с выборами, референдумом.

 Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация уведомления о проведении стимулирующей  лотереи с приложением всех документов (далее - уведомление) осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона «О лотереях» в следующем порядке: 

3.2.1. Заявитель  направляет уведомление   на имя Главы Администрации города Смоленска,  в срок не менее,  чем за двадцать дней до дня проведения стимулирующей лотереи. Уведомление составляется в произвольной форме (приложение № 4  к настоящему Административному регламенту).  В  уведомлении  должны быть указаны: срок проведения лотереи, способ проведения лотереи, территория проведения лотереи, организатор лотереи, наименование товара (услуги), с реализацией которого непосредственно связано проведение лотереи. 
3.2.2. Для получения согласования   уведомления, заявитель должен приложить следующие документы:
- условия стимулирующей лотереи;

- описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о сроках проведения лотереи и ее условиях;

- описание признаков или свойств товара (услуги), позволяющих установить взаимосвязь такого товара (услуги) и проводимой стимулирующей лотереи;

- описание способа заключения договора между заявителем и ее участником;

- описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о досрочном прекращении ее проведения;

- засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов заявителя;

- порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей.
3.2.3. Регистрация полученного уведомления  и присвоение ему входящего номера осуществляется в день получения уведомления специалистами сектора  канцелярии общего отдела управления муниципальной службы Администрации города Смоленска.

В случае поступления уведомления в день, предшествующий праздничным или выходным дням, его регистрация может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.

3.2.4. Зарегистрированное и завизированное уведомление  направляется в Управление в срок не позднее дня,  следующего  за днем регистрации уведомление,  и передается  специалисту Управления. 
3.2.5. Управление в течение пятнадцати дней со дня получения уведомления имеет право отказать в согласовании уведомления о проведении стимулирующей лотереи по одному из следующих оснований:

1) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с требованиями законодательства;

2) несоответствие представленных документов требованиям законодательства;

3) представление недостоверных сведений;

4) наличие у организатора стимулирующей лотереи задолженности по уплате налогов и сборов.
3.2.6. Специалист Управления после получения  зарегистрированного уведомления  проводит проверку соответствия представленных документов требованиям, установленным Федеральным законом «О лотереях»  и  осуществляет подготовку к заседанию комиссии. Комиссия принимает решение о согласовании уведомления о проведении стимулирующей лотереи или отказе в согласовании, которое заносится в протокол. 

3.2.7. Запись в реестр вносится специалистом Управления одновременно с выдачей заявителю выписки из протокола заседания комиссии с постановлением о согласовании  (или отказе)  уведомления  о проведении стимулирующей лотереи и выписки из реестра. 
3.2.8. Выдача заявителю (его представителю) выписки из протокола заседания комиссии с постановлением о согласовании   (или отказе)  уведомления  о проведении стимулирующей лотереи,  оформление выписки из реестра и ее выдача осуществляется специалистом Управления одновременно. 
3.2.9. Специалист Управления формирует и ведет дела по выданным согласованиям уведомлений  о проведении стимулирующих  лотерей.
3.2.10. Срок проведения стимулирующей лотереи не может превышать двенадцать месяцев.

Территорией проведения стимулирующей лотереи в соответствии с ее условиями является территория, на которой реализуются соответствующие товары (услуги).

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

4. Заявитель предоставляет отчетность в Управление,  по  окончании  срока  проведения лотереи,   в соответствии с  действующим законодательством в срок не позднее  1 месяца со дня окончания проведения лотереи.

5.  Информация по выданным разрешениям (согласованиям) на проведение лотерей ведется в электронном виде и хранится на электронных носителях.

  Формирование и ведение электронной базы по выданным разрешениям на проведение лотерей осуществляет специалист Управления.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Смоленской области.
4.2. Общий контроль за порядком проведения негосударственных муниципальных лотерей, организатором которых является уполномоченный орган местного самоуправления по организации и проведению муниципальных лотерей на территории города Смоленска - Администрация города Смоленска, возлагается на постоянную комиссию Смоленского городского Совета по вопросам самоуправления, законности, правопорядка и защиты прав граждан.

4.3.  Контроль за проведением муниципальных лотерей, организаторами которых являются иные юридические лица, осуществляет Управление. 
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

соответственно осуществляемых и принимаемых

в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Управления, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы потребителем муниципальной услуги во внесудебном порядке и (или) в суде.

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц Управления определяется федеральным и областным законодательством.

5.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение № 1
к Административному Регламенту

Рекомендуемая форма заявления

о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи







Главе Администрации города Смоленска







___________________________________ 

З а я в л е н и е

Просим Вас разрешить проведение лотереи (вид), что в период с (дата начала проведения лотереи) по (дата окончания проведения лотереи) (организационно-правовая форма и название организации-организатора) намерено провести в г. Смоленске лотерею (вид, наименование). Розыгрыш призов состоится среди (участники лотереи), приобретших товар, (воспользовавшихся услугой) (адрес места приобретения товара, услуги), (территория, дата проведения розыгрыша).

Приложение в 1экз. на ____л.

1) условия лотереи;

2) нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах);

3) макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков;

4) правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша;

5) технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;

6) описание и технические характеристики лотерейного оборудования;

7) засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов заявителя;

8) бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи;

9) выданная налоговыми органами справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов;

10) порядок учета распространенных и нераспространенных лотерейных билетов;

11) порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов;

12) порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов;

13) порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей.

Руководитель ______________________________/расшифровка подписи/


       



 (подпись)
М.П.
Приложение № 2
к Административному Регламенту

Форма

Администрация города Смоленска

РАЗРЕШЕНИЕ НА ПРОВЕДЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ЛОТЕРЕИ

Регистрационный номер ___________________ от «___» _________ 20______ г.

Настоящее разрешение выдано _________________________________________

                             

(наименование организации, юридический адрес)

____________________________________________________________________

ИНН _______________________________________________________________

Разрешено проведение ________________________________________________

                                   
(вид и наименование лотереи)

Сроки проведения лотереи ____________________________________________

Территория проведения лотереи ________________________________________

Срок действия разрешения ____________________________________________

Глава Администрации 

города Смоленска _____________________________________________ (Ф.И.О.)

                                       



 (подпись)

 М.П.
Приложение № 3
к Административному Регламенту

БЛОК-СХЕМА

 (муниципальная лотерея)


Приложение № 4
к Административному Регламенту

Рекомендуемая форма уведомления

о проведении стимулирующей лотереи

       Главе Администрации города Смоленска  

         ___________________________________






УВЕДОМЛЕНИЕ

Настоящим уведомляем Вас о том, что в период с (дата начала проведения лотереи) по (дата окончания проведения лотереи) (организационно-правовая форма и название организации-организатора) намерено провести в г. Смоленске стимулирующую лотерею (вид, наименование). Розыгрыш призов состоится среди (участники лотереи), приобретших товар, (воспользовавшихся услугой) (адрес места приобретения товара, услуги), (территория, дата проведения розыгрыша).

Приложение в 1экз. на ____л.

1) условия стимулирующей лотереи;

2) описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о сроках проведения стимулирующей лотереи и ее условиях;

3) описание признаков или свойств товара (услуги), позволяющих установить взаимосвязь такого товара (услуги) и проводимой стимулирующей лотереи;

4) описание способа заключения договора между организатором стимулирующей лотереи и ее участником;

5) описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о досрочном прекращении ее проведения;

6) засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов организатора стимулирующей лотереи;

7) порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей;

8) выданная налоговыми органами справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов.
Руководитель ______________________________/расшифровка подписи/




        (подпись)
М.П.
Приложение № 5
к Административному Регламенту

БЛОК-СХЕМА

 (муниципальная стимулирующая лотерея)





































Направление копий документов на  рассмотрение в Финансово-казначейское управление Администрации города Смоленска и подготовка к заседанию комиссии





Представление заявителем - юридическим лицом  уведомления  и необходимых документов  (далее - документов)  в канцелярию общего отдела управления муниципальной службы Администрации города Смоленска, прием, регистрация и передача на �визирование





Прием и регистрация поступивших документов в Управлении, передача на рассмотрение начальнику Управления, специалисту Управления





Рассмотрение  и   проверка  специалистом Управления документов, представленных заявителем,   на соответствие предъявляемым требованиям, установленным 


Федеральным �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=LAW;n=103066;fld=134��законом� «О лотереях»





Представленные документы


не соответствуют предъявляемым 


требованиям








Рассмотрение комиссией представленных  заявителем  документов и принятие решения





Выдача заявителю выписки из протокола заседания комиссии с постановлением об отказе в �согласовании уведомления  о проведении стимулирующей лотереи 





Согласование уведомления  о проведении  лотереи и  внесение в реестр 





Отказ в согласовании  уведомления  о проведении  лотереи, если представленные документы не соответствуют предъявляемым требованиям








Предоставление заявителем


документов в соответствии


с законодательством








Выдача заявителю (его представителю) выписки из протокола заседания комиссии с постановлением об отказе в проведении �муниципальной  лотереи 





Выдача заявителю (его представителю) разрешения на проведение муниципальной лотереи и выписки из реестра





Уведомление


  заявителя  о предоставлении


 недостающих документов








Представленные документы


соответствуют предъявляемым 


требованиям





Отказ в  выдаче разрешения на проведение  лотереи, если представленные документы не соответствуют


предъявляемым  требованиям








Принятие  решения о выдаче  разрешения на проведение муниципальной лотереи и внесение 


в реестр 





Рассмотрение комиссией представленных  заявителем  документов и принятие �решения





Предоставление заявителем


документов в соответствии


с законодательством








Выдача заявителю выписки из протокола заседания комиссии с  постановлением о согласовании уведомления  о проведении стимулирующей лотереи и выписки из реестра











Представленные документы


соответствуют предъявляемым требованиям





Уведомление


  заявителя  о предоставлении


 недостающих документов








Представленные документы


не соответствуют предъявляемым 


требованиям








Рассмотрение  и   проверка  специалистом Управления представленных заявителем


документов   на соответствие требованиям, установленным 


Федеральным �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=LAW;n=103066;fld=134��законом� «О лотереях»





Прием и регистрация поступивших документов в Управлении, передача на рассмотрение 


начальнику Управления, специалисту Управления





Представление заявителем - юридическим лицом  заявления  с приложением документов


(далее - документов)  в канцелярию общего отдела управления муниципальной службы 


 Администрации города  Смоленска, прием,  регистрация  и передача на визирование
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